Informations- und

Kommunikationstechnik

Kurzanleitung
Wein-Online
WEB-Anwendung

Stand: August 2020

Regierung von Unterfranken



Kurzanleitung Wein-Online

Uberblick

Systemvoraussetzungen

Schnellstart

Das Antragsformular

Das Absenden

0 N O g b~ WDN PR

Sonstiges

Inhaltsverzeichnis

3
3
4
5
7
Das Drucken und Speichern 7
Beenden bzw. weitere Antréage einreichen 8
8

Tabellen- und Skizzenverzeichnis
Abb. 1: Einstiegsseite des FOrMUIAIS ..........ovuuiiiiiieii e e e 4
ADbDb. 2: Erste Seite des FOrMUIArS........couiiuii e 5
Abb. 3: Hinweis zum Speichern des FOrmulars ..........ccooeveiiiiiiiiin e 6
Abb. 4: Speichern/Offnen der Formularantragsdaten ..............cccccoeeveeeeeeeeeeeeeeeeeee. 6
Abb. 5: Die Formulardaten elektronisch einreichen..............ccooiiiiiiiicins 7
................ 8

Abb. 6: Formular Speichern, ausdrucken, beenden..............ccccoeeiiini.

Stand: 14. August 2020

Seite 2 von 8



Kurzanleitung Wein-Online

1 Uberblick

Die Weinprufstelle der Regierung von Unterfranken bearbeitet jahrlich etwa
12.000 Antrage auf Weinpriufung. Aufgrund der aktuellen Situation durch das
Coronavirus, ist es erforderlich, nur noch im Online-Verfahren erstellte
Antrage zu zulassen.

Das elektronische Formularsystem ist rein web-basiert und arbeitet mit
allen gangigen Web-Browsern und Plattformen (Windows, Apple, Linux,
Ubuntu usw.) zusammen. Eine Installation von Software ist nicht
notwendig.

Die zentrale Bereitstellung des Formulars tiber das Internet bietet daneben
weitere Vorteile:

¢ Auswabhllisten (Gemeinden, Lagen, Rebsorten) kénnen schnell
aktualisiert werden

e Bei Anderungen im Weinrecht kann das Formular schnell angepasst
werden.

e Eingaben kdnnen zwischengespeichert werden, das Ausfiillen des
Formulars kann damit unterbrochen und zu einem spateren Zeitpunkt
fortgesetzt werden.

¢ |hre Eingaben werden datenschutzkonform (verschliisselt) tbermittelt

e Das ausgeflllte Formular kann im PDF-Format gespeichert und
anschlieend ausgedruckt werden

e Eine Anmeldung am Formularserver ist nicht erforderlich

2 Systemvoraussetzungen

e Rechner (z. B. Windows, Apple, Linux, Android etc.) mit
Internetzugang; auch Tablets sind mdglich.

e Einen gangigen HTMLS5 fahigen Internet Browser (z.B.: Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome etc.)

e PDF-Software, wir empfehlen Acrobat Reader (ab Version 7.0)
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Kurzanleitung Wein-Online

3 Schnellstart

Uber folgenden Link erreichen Sie die Einstiegsseite fir das Antragsformular:
https://formularserver.bayern.de/intelliform/forms/ruf/ruf/weinonline/index

Sie finden diesen Link sowie diese Anleitung auch im Internetangebot der
Regierung von Unterfranken unter:

Aufgaben => W* => Weinrecht, Beantragung fur Weine Online => Online-
Verfahren => WeinOnline, Zugang zum webbasierten Formular

Regierung von Unterfranken

Antrag auf Erteilung einer Priifnummer fir Qualitatsweine

Start
Klicken Sie auf < Starten, um das Formular Schritt fiir Schritt online auszufiillen

Sie kénnen Ihr Anliegen anschlieiend online einreichen. Weitere Informationen erhalten Sie
nach dem Ausflillen.

Sie erhalten ein fertig ausgefiilltes Dokument als PDF-Dokument flir Ihre Unterlagen.

Vorgang fortsetzen?

Zum Fortsetzen eines Vorgangs wahlen Sie zuerst die Datel aus, die Sie beim Unterbrechen
gespeichert haben. Klicken Sie dann auf < Starten

Haieizhplhorssizen: ¥ Datei zum Hochladen auswihlen. ...

®© 2016 Regierung von Unterfranken 3 Impressum und Datenschutz

Abb. 1: Einstiegsseite des Formulars

Um einen neuen, leeren Antrag zu 6ffnen, klicken Sie auf Starten.
So gelangen Sie zur ersten Formularseite und kénnen mit der Eingabe
beginnen.

Sollten Sie bereits einen Antrag zur Qualitatsprifung fur Wein gespeichert
haben

e und mochten die Bearbeitung fortsetzen

e oder einen gespeicherten Antrag als Basis fur einen neuen Antrag

verwenden,

so klicken Sie auf die Schaltflache Datei zum Hochladen auswé&hlen..
und wahlen im folgenden Dateidialog Ihren gespeicherten Antrag aus und
offnen diesen z.B. mit einem Doppelklick.

Mit Starten gelangen Sie anschlie3end auf die erste mit Ihren
gespeicherten Daten vorausgefullte Formularseite.
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Kurzanleitung Wein-Online

4 Das Antragsformular

Das Antragsformular besteht aus mehreren einzelnen Formularseiten, die
nacheinander befullt werden mussen.

Zwischen den einzelnen Formularseiten navigieren Sie mit den Schaltflachen
Weiter und Zuruck.

In der rechten Spalte des Formulars wird der Dialogverlauf angezeigt.
Der Titel der gerade aktiven Formularseite ist in Fettschrift dargestellt.

. i i\
Regierung von Unterfranken b

Antrag auf Erteilung einer Priifnummer fiir Qualitatsweine

* pfichtfelder Amtliche Priifnummer

Geben Sie hier die Amtliche Priifnummer an: =
v
und Antragsteller o

Beantragte

Bezeichnung, unter der

der Wein in Verkehr
gebracht werden soll

I (Angaben in der

Etikettierung)

Betriebsnummer. * [ I

o]

Laufende Nummer. [
*

Lese der Trauben und o

Antragsjahr. * I 16 I Art der Priifung

Gesamtmenge, fiir die

1. Antragsteller die Priifung beantragt QO

Geben Sie hier Ihre persénlichen Daten an wird

Adressanderungen und/oder Umfirmierungen sind der

Weinpriifstelle bitte schriftlich, telefonisch oder per E-Mail zu Zusammensetzung der o)
melden. Erzeugnisse

Besondere An- und
Ausbauhinweise,
Anreicherung, O
Nachname: * [ I Entsduerung, SUkung

und weitere Angaben

Firma/Anrede: | |

Vorname: ‘ ‘

‘ Weitere Angaben O

Stralle, Hs.-Nr., [ I
Ortsteil: *

PLZ: * [ |

Abb. 2: Erste Seite des Formulars

Die mit * und Schriftstil Fett gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder. Hier
muss eine Eingabe erfolgen.

Die Uberpriifung Ihrer Eingabe erfolgt vor dem Wechsel auf die nachste
Formularseite. Treten hier Fehler auf, beispielsweise wenn Eingaben in

einem Pflichtfeld fehlen, wird der Fehler in roter Schrift am Formularkopf
angezeigt.

Sie gelangen erst dann auf die nachste Formularseite, wenn die
Guiltigkeitsprifung lhrer Eingaben keine Fehler mehr ergibt.
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Kurzanleitung Wein-Online

Klicken Sie auf den Button Unterbrechen, um lhre Eingabe zu speichern.
Es erscheint kurz nachfolgendes Fenster:
Hier kdnnen Sie im Anschluss zwischen Beenden und Fortsetzen wahlen.

B

Regierung von Unterfranken it vl

Antrag auf Erteilung einer Priifnummer fur Qualitatsweine

Speichern
Sie machten |hre Eingaben jetzt speichern

In wenigen Sekunden &ffnet sich ein Download-Fenster. Klicken Sie dort auf Speichern, um
den aktuellen Vorgang als HTML-Datei auf lhrem Computer zu speichern.

Falls der Download nicht automatisch startet, klicken Sie hier: » Download jetzt staren

Wenn Sie spater mit dem gespeicherten Vorgang fortfahren méchten, &ffnen Sie einfach
die gespeicherte HTML-Datei in Ihrem Webbrowser und folgen Sie dort den weiteren
Hinweisen

Hinweis:

Die gespeicherte Datei enthélt alle Formulareingaben und alle Anlagen zum aktuellen
organg. Schiitzen Sie die Datei vor unbefugtem Zugriff! Falls Ihr Computer von anderen
Personen genutzt wird, empfehlen wir [hnen, die Datel auf einen personlichen
Wechseldatentréger zu kopieren (z.B. USB-Stick ader Wechselfestplatte) und auf dem
lokalen Datentréger zu ldschen.

ersenden Sie die gespeicherte Datei nicht ungeschiitzt per E-Mail! Falls Sie die Datei auf
einen anderen Computer libertragen mdchten, empfehlen wir Innen ebenfalls, einen
Wechseldatentrager zu benutzen oder die E-Mail zu verschliisseln.

© )

© 2016 Regierung von Unterfranken 3 Impressum und Datensch

Abb. 3: Hinweis zum Speicherh aes Formulars

Anschliel3end kdnnen Sie den teilweise ausgefillten Antrag auf Ihrem PC
unter einem von lhnen zu vergebenden Dateinamen oder dem
vorgegebenen Dateinamen:

Regierung von Unterfranken_Weinonline_<Datum> _html abspeichern.

Zum Fortsetzen Ihres Antrages konnen Sie nach dem Aufruf des Web-
Formulars (siehe Abb. 1) und dem Klick auf den Button Fortsetzen lhren
zwischengespeicherten Antrag wieder aufrufen.

— M
Offnen von Regierung von Unterfranken_Antrag auf Erteilung einer Pr... M

Sie mochten folgende Datei 6ffnen: I

|& ..teilung einer Pro fir Qualita ine_2016-08-23.html

Vom Typ: Firefox HTML Document
Ven: https://formsrv-test.bayern.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | Firefox (Standard) -

@ Datei speichern

[T] Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

:Abb. 4: Speichern/Offnen der Formularantragsdaten

Durch einen Doppelklick auf die gespeicherte Datei im Windows Explorer
startet Ihr Internetbrowser und Sie kdnnen mit der Bearbeitung fortfahren.
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Kurzanleitung Wein-Online

5 Das Absenden

Nach der letzten Eingabeseite, dem Abschluss lhrer Eingabe, erscheint
nachfolgendes Fenster:

Regierung ven Unterfranken 3

Antrag auf Erteilung einer Priifnummer fiir Qualitatsweine

11. Weitere Angaben

* pflichtfeider

Wurde fiir denselben €@ () Ja (®) Nein
Wein eine Amtliche

Priifnummer bereits

beantragt?*

Wenn Sie "Nein" wéhlen, wird der Vorgang abgeschlossen und Ihre Daten
werden mit dem Klick auf den Button "Weiter" an die Regierung von
Unterfranken tibermittelt.

€©  Abbrechen ] [.‘,ﬂ Unterbrechen .. l € Zurlick W

Weinpriifstelle der Regierung von Unterfranken: 0931/380-1614

© 2016 Regierung von Unterfranken 3» Impressum und Datenschutz

Weitere Angaben [ ]

Abb. 5: Die Formulardaten elektronisch einreichen

Um lhre Antragsdaten elektronisch bei der Weinprufstelle der Regierung von
Unterfranken einzureichen, klicken Sie auf Weiter. Erst dann werden lhre
Antragsdaten elektronisch versandt!

6 Das Drucken und Speichern

Im darauf folgenden Fenster erhalten Sie die Bestatigung, dass lhre
Antragsdaten an die Regierung von Unterfranken weitergeleitet wurden.
Einreichen erfolgreich mit der zugeteilten Vorgangsnummer (TAN).

Ihren Antrag im PDF-Format (blau unterlegt) missen Sie unter ,Dokument®
mit einem Klick 6ffnen und anschlieRend ausdrucken. Dariiber hinaus
kénnen Sie die Datei, beispielsweise zum Archivieren, speichern.
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Kurzanleitung Wein-Online

Regierung von Unterfranken

Antrag auf Erteilung einer Priiffnummer fir Qualitatsweine

Einreichen erfolgreich
Wir haben Ihr Anliegen elektronisch weitergeleitet

Die Vorgangsnummer ist: 20160823555060491612
Bitte notieren Sie sich diese Nummer und geben Sie sie bei allen Anfragen zu diesem
Vorgang an

Dokument: / Klicken um die PDF-Datei zu &ffnen
= Antrag auf Erteilung einer Priifungsnummer.pdf (58 KB) :

Klicken Sie auf & Unterbrechen ..., wenn Sie dieses Anliegen als Vorlage auf lhrem
Computer speichern mdchten.

Die Bearbeitung ist |jetzt abgeschlossen
Klicken Sie auf (& Beenden, um zur Ubersicht zu gelangen.

Unterbrechen ._

Re

(') Beenden

© 2016 Regierung von Unterfranken 3 impressum und Datenschutz

Abb. 6: Formular Speichern, ausdrucken, beenden

Den ausgedruckten Antrag bringen Sie unterschrieben, mit den
Prifweinen, inkl. Analyse bei Qualitatsweinen, zur Weinprifstelle.

Die Vorgangsnummer lhres Antrages wird auf dem Antrag unterhalb des
Barcodes ausgegeben.

7 Beenden bzw. weitere Antrage einreichen

Klicken Sie auf den Button Beenden;

oder anschlieRend in der Ubersicht auf Weinonline um zuriick zur
Startseite zu gelangen. Nun kann wie gewohnt mit dem nachsten Vorgang
gestartet werden.

8 Sonstiges

Ansprechpartner an der Regierung von Unterfranken sind:

Name Telefon E-Mail

Weinprufstelle der
Regierung von

Fachlich Unterfranken, 0931/380-1616 weinpruefstelle@reg-ufr.bayern.de
Herr
Rumpel
. Herr
Technisch Wendorff 0931/380-1399 guenther.wendorff@reg-ufr.bayern.de
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